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はじめに 

本ガイドは、行先掲示板アプリケーション「IBLook」の利用方法について説明します。 

Web パーツ版アプリケーションについては、別紙「IBLook(Web パーツ版)_利用者ガイド」を

ご参照ください。 

管理者の設定操作については、別紙「IBLook_管理者ガイド」をご参照ください。 

※本ガイド中の画面は、ガイド作成時点のものです。 

※本ガイドに使用されている組織名や人名などはすべて架空のものです。 
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1. 機能紹介 

IBLook は、ブラウザで他人のプレゼンス情報を登録・確認できます。 

所属する組織ごとの階層表示によって、ユーザーの検索・閲覧が容易となります。よく利用する

組織やユーザーは、「お気に入り」として登録することで、より簡易に表示できます。 

またオプションの Exchange Service のご利用で、メール・予定表・タスク(仕事)・メモ等を確

認できます。ResourceLook のご利用で、会議室リソースの利用状況を確認できます。 

 

1.1 画面構成 

① ユーザーのステータス・登録情報の簡易表示(上段：サインインユーザー自身、中央：他ユー

ザー) 

② 伝言メモ表示画面(ユーザー名右隣) 

③ お気に入り表示、階層型アドレス帳表示 

④ Exchange Service 表示 

⑤ 打刻システム 

⑥ IM 機能 

⑦ リンク機能 

 

[画面 1] 

 

「打刻システム」の詳細については、別紙「打刻システム(ブラウザ版)_利用者ガイド」をご参照

ください。 

 

  

⑦ 
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2. システム要件 

2.1 クライアントブラウザ 

 Internet Explorer 11 

 Microsoft Edge 

 最新バージョンの Mozilla Firefox 

 最新バージョンの Chrome 

 

2.2 各ブラウザがサポートする Windows OS 

 Windows 7 

 Windows 8.1 

 Windows 10 

 

2.3 セキュリティ要件 

各サービスの URL を Internet Explorer の「信頼済みサイト」に追加します。 

 

 IBLook 

(例)https://www.iblook.net/ 

 ExLook オプションを利用する場合 

(例)https://www.exlook.net/ 

 ResourceLook と連携を行う場合 

(例)https://www.resourcelook.net/ 

 

Skype for Business 連携する場合、保護モードは「無効」に設定してください。 
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3. 使用方法 

本章では、IBLook の使用方法について説明します。 

Skype for Business または Microsoft Teams にサインインすると、サインインユーザーに紐づ

き、プレゼンス情報が表示されます。 

どちらのプレゼンス情報を表示するかは、管理者により設定されています。 

 

3.1 サインイン 

本節では、IBLook にサインインする方法について説明します。 

 

1 IBLook サイトに接続します。 

 (例)https://www.iblook.net/ 

2 認証方式を選択します。 

3 「ユーザーID」にサインインするアカウントのユーザーID を入力します。 

4 「パスワード」にサインインアカウントのパスワードを入力します。(フォーム認証のみ) 

5 「サインアウトしない」チェックボックスをオンにすると、次回から自動でトップページに

サインインされます。 

6 「サインイン」をクリックします。 

 

[画面 2] 

 

3.2 テロップ表示 

本節では、IBLook のテロップ表示について説明します。 

メイン画面上部に常にテロップが表示されます。複数登録されたテロップは 10 秒ごと(既定)に

表示が切り替わります。表示する文章および表示切り替え時間は、管理者により管理されていま

す。「▼」をクリックすると、表示中のテロップの全文が表示されます。 
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[画面 3] 

 

3.3 サインインユーザー自身のステータス表示 

本節では、サインインユーザー自身のステータス情報の表示・変更について説明します。 

IBLook では、サインインユーザー自身のステータス情報を管理し、他ユーザーと共有すること

ができます。 

Skype for Business や Microsoft Teams のプレゼンス情報とは異なるステータスとなります。

ステータスは手動で更新します。 

 

 ステータス変更 

サインインユーザー自身のステータスと「登録項目」を設定します。 

※「登録項目」は管理者によって設定されています。管理者が設定していない場合、「登録項目」

は表示されません。本ガイドでは例として「登録項目」に「場所」・「帰社予定」・「行先」が設定

されているものとします。 

ステータスと登録項目を変更した内容と更新時間は「履歴」に記録されます。 

 

1 サインインユーザー自身のステータスボタンをクリックすると、ステータス変更画面が表

示されます。 
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[画面 4] 

 

2 必要に応じて「登録項目」を入力します。 

3 ステータスボタンを選択します。 

ボタンを選択したタイミングで変更履歴に記録されます。 

4 ステータスが更新されます。 

5 サインインユーザー自身のステータスの場合、「登録項目」は一覧から直接編集することも

できます。 

「登録項目」からフォーカスアウトするごとに変更履歴が記録されます。 

 

[画面 5] 

 

ステータスの種類は管理者により管理されています。 

 

 ユーザーアイコン 

IBLook 上に表示する、サインインユーザー自身のユーザーアイコンを設定します。画像は縦横

比が同じもの(正方形)を推奨します。 

表示する画像は、IBLook、Skype for Business または Microsoft Teams に設定されている画像

を使用することができます。 
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IBLook、Skype for Business または Microsoft Teams のどの画像を使用するかは、管理者により管理されてい

ます。 

 

 画像の更新 

IBLook に登録した画像のみ変更が可能です。 

Skype for Business または Microsoft Teams に設定されている画像が表示されている場合、画

像を登録しても画面には反映されません。 

 

1 サインインユーザー自身の画像アイコンをクリックします。 

 

[画面 6] 

 

2 「参照」をクリックし、画像ファイル(png、jpg ファイル)のパスを指定します。 

3 「画像を更新」をクリックします。 

4 アイコンの画像が更新されます。 

 

[画面 7] 

 

Skype for Business または Microsoft Teams に設定されている画像を表示している場合、画像を更新する際は

Skype for Business または Microsoft Teams の機能をご利用ください。 

 

 画像の削除 

IBLook に登録した画像のみ削除が可能です。 
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Skype for Business または Microsoft Teams に設定されている画像が表示されている場合、画

像を削除しても画面には反映されません。 

 

1 サインインユーザー自身の画像アイコンをクリックします。 

 

[画面 8] 

 

2 画像右上の「×」をクリックします。 

 

[画面 9] 

 

3 削除確認メッセージが表示されるので、「OK」ボタンをクリックします。 

 

[画面 10] 

 

Skype for Business または Microsoft Teams に設定されている画像を表示している場合、画像を削除する際は

Skype for Business または Microsoft Teams の機能をご利用ください。 

 

 履歴表示 

ユーザーの名前をクリックすると、詳細情報ダイアログが開き、ステータスと「登録項目」の変
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更履歴が表示されます。 

Day/Week/Month をクリックすると、日表示/週表示/月表示に切り替えることができます。 

「◀」「▶」をクリックすると、日/週/月単位で日付送りができます。 

 

[画面 11] 

 

 コメント編集 

サインインユーザーは一覧からサインインユーザー自身のコメント欄を直接編集することがで

きます。(512 文字以内)  

 

[画面 12] 

 

詳細情報ダイアログのコメント欄からも、同様に編集可能です。 

 

 伝言メモ 

登録された伝言メモの「登録日時」、「お客様名」、「内容」、「登録者」の情報が表示されます。 

メール受信設定が有効の場合、メールでも伝言メモの内容が送信されます。 

 

 伝言メモの表示 

サインインユーザー自身の名前の右横に、伝言メモアイコンと受信した伝言メモの件数が表示

されます。 

 

1 伝言メモアイコンをクリックします。 
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[画面 13] 

 

2 伝言メモ確認ダイアログが表示され、登録された伝言メモが表示されます。 

 

[画面 14] 

 

 メール受信設定 

伝言メモが登録された時に、設定したメールアドレスに対して通知することができます。 

通知先のメールアドレスは、サインインユーザー自身の既定のメールアドレスの他に、最大 3 件

まで追加することができます。 

1 伝言メモ確認ダイアログから、伝言メモのメール受信設定の「メール受信を行う」チェック

ボックスをオンにします。 

 

[画面 15] 
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2 通知されるメールアドレスを追加する場合、画面右上のサインインユーザー名をクリック

し、メニューから「設定」をクリックします。 

 

[画面 16] 

 

3 設定画面ダイアログが表示されるので、「伝言メモのメール受信設定」のメールアドレス欄

に入力します。 

 

[画面 17] 

メールアドレス欄が 3 件とも空の場合、サインインユーザー自身の既定のメールアドレスにのみ通知されま

す。 

 

 伝言メモの削除 

伝言メモの削除は受信者のみ行えます。他のユーザー宛ての伝言メモは、その伝言メモを登録し

たユーザーであっても削除することはできません。 

 

1 伝言メモアイコンをクリックします。 
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[画面 18] 

 

2 伝言メモ確認ダイアログが表示されるので、削除対象の伝言メモのチェックボックスをオ

ンにします。 

3 右下の「削除」ボタンをクリックします。 

 

[画面 19] 

 

4 削除確認メッセージが表示されるので、「OK」ボタンをクリックします。 

 

[画面 20] 

 

3.4 他人のステータス表示 

本節では、他人(他のユーザー)のステータス情報の表示・変更について説明します。 

IBLook では、他人のステータス情報を参照・変更し、他のユーザーのステータスを把握するこ

とができます。 

IBLook でのステータスは Skype for Business や Microsoft Teams のプレゼンス情報とは異な

るステータスとなります。ステータスは手動で更新します。 
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 ステータス変更 

他人のステータスと「登録項目」を設定します。 

※「登録項目」は管理者によって設定されています。管理者が設定していない場合、「登録項目」

は表示されません。 

他人のステータスを設定するには、変更権限が必要です。ステータスの項目およびユーザー権限

は、管理者により管理されています。 

変更した内容と更新時間は「履歴」に記録されます。 

 

1 変更対象のユーザーを検索します。(「3.4.2 ユーザー検索」をご参照ください) 

2 対象ユーザーのステータスボタンをクリックすると、ステータス変更画面が表示されます。 

 
[画面 21] 

 

3 「登録項目」を入力します。 

4 ステータスボタンを選択します。 

ボタンを選択したタイミングで変更履歴に記録されます。 

5 ステータスが更新されます。 

 

 ユーザー検索 

階層型アドレス帳から対象のユーザーを検索します。 

 

 ツリーの展開 

組織階層ツリーを展開し、組織に所属するユーザー一覧を表示します。 
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1 ドロップダウンリストからアドレス帳を選択し、「開く」をクリックします。 

 

[画面 22] 

 

2 組織階層の「+」ボタンをクリックし、階層を展開します。 

3 対象のグループ名をクリックします。 

4 右ペインに所属ユーザーが表示されます。 

 

[画面 23] 

  

表示されるアドレス帳は管理者によって管理されています。既定では「デフォルト」のみ表示されます。 

 

 フリーワード検索 

フリーワード検索から、該当するユーザー一覧を表示します。 

複数の組織に所属するユーザーの場合、複数の結果が表示されます。 

 

1 ドロップダウンリストからアドレス帳を選択し、「開く」をクリックします。 
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[画面 24] 

 

2 検索欄にフリーワードを入力し、「検索」ボタンをクリックします。 

3 右ペインに検索結果が表示されます。 

 

[画面 25] 

 

表示されるアドレス帳は管理者によって管理されています。既定では「デフォルト」のみ表示されます。 

 

 アドレス帳表示 

アドレス帳に登録されたユーザー情報を表示します。 

 

1 対象のユーザーを検索します。 

2 ユーザーの名前をクリックします。 
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[画面 26] 

 

3 詳細情報ダイアログが開くので、「詳細情報」をクリックします。 

 
[画面 27] 

 

 連絡先カード 

ユーザーアイコンをクリックすると、該当ユーザーの連絡先カードが表示されます。 

 

[画面 28] 
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 表示項目 

連絡先カードには、以下の内容が表示されます。 

 

[画面 29] 

 

⚫ 表示名 

該当ユーザーにおける AddressLook の表示名が表示されます。 

 

⚫ Skype for Business ステータス 

該当ユーザーの Skype for Business ステータス、およびアイコン画像左側にステータスバ

ーが表示されます。 

 連絡可能(緑) 

 予定あり(赤) 

Skype for Business クライアントにおける「通話中」「会議中」「オンライン会議中」

のステータスは、「予定あり」と表示されます。 

 応答不可(黒) 

 一時退席中、退席中(黄) 

 オフライン(グレー) 

該当ユーザーが Skype for Business にサインインしていない場合、「オフライン」と

表示されます。 

 

Microsoft Teams にサインインしている場合は、ステータス表示は以下になります。 

 連絡可能(緑) 

 取り込み中(赤) 

 応答不可(黒) 

 一時退席中、退席中(黄) 

 オフライン(グレー) 

該当ユーザーが Microsoft Teams にサインインしていない場合、「オフライン」と表

示されます。 

 状態不明(グレー) 

該当ユーザーが Microsoft Teams で情報を取得できなかった場合、「状態不明」と表

示されます。 

 

  

① ② ③ ④ 
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⚫ ランチャーボタン 

以下の 4 つの機能を利用できます。詳細は「3.4.4.2 ランチャーボタン」をご参照ください。 

① IM 機能 

※Microsoft Teams にサインインしている場合、この機能は利用できません。 

② 通話 

③ メール送信 

④ Skype for Business クライアント起動 

※クライアントに Microsoft Teams をインストールしている場合は Microsoft Teams

クライアントが起動します。 

 

⚫ アイコン画像 

該当ユーザーが設定したアイコン画像が表示されます。詳細は「3.3.2 ユーザーアイコン」

をご参照ください。 

 

 ランチャーボタン 

連絡先カードには、「IM 機能」「通話」「メール送信」「Skype for Business クライアント起動」

ボタンが表示されます。 

クライアント環境に Outlook、Skype for Business がインストールされていない場合のランチャ

ーボタンの動作は、OS およびブラウザの動作に準拠します。 

 

① 「IM 機能」ボタン 

該当ユーザーとの IM 画面が開きます。 

自身自身または該当ユーザーがオフラインの場合は、ボタンが使用できません。 

IM 機能の詳細については、「3.7.1.2 IM 機能」をご参照ください。 

 

② 「通話」ボタン 

該当ユーザーに対して、Skype for Business クライアントの通話機能を呼び出します。 

呼び出し時には、実際のダイアルは行われず、Skype for Business クライアントが起動しま

す。 

 

③ 「メール送信」ボタン 

該当ユーザーへの電子メール作成画面が開きます。 

メールの宛先には、該当ユーザーのメールアドレスが表示されます。 

 

④ 「Skype for Business クライアント」ボタン 
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Skype for Business クライアントを起動し、該当ユーザーとの IM 画面が表示されます。 

 

 履歴表示 

ユーザーの名前をクリックすると、詳細情報ダイアログが開き、ステータスと「登録項目」の変

更履歴が表示されます。 

Day/Week/Month をクリックすると、日表示/週表示/月表示に切り替えることができます。 

表示する日付は「◀」「▶」をクリックすると、日/週/月単位で日付送りができます。 

 

[画面 30] 

 

他人の履歴を表示するには、閲覧権限が必要です。 

権限が不足している場合、以下のようなメッセージが表示されます。 

 

[画面 31] 

 

 コメント編集 

ユーザーの名前をクリックし、詳細情報ダイアログを開きます。 

コメント欄をクリックすると、コメントの入力が行えるようになります。(512 文字以内) 

コメント欄からフォーカスアウトすると、編集したコメントが記録されます。 
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[画面 32] 

 

 伝言メモの登録 

不在のユーザーに対して、「登録日時」、「お客様名」、「登録者」、「内容」を記録した伝言メモを

登録します。 

該当ユーザーがメール受信設定を有効にしている場合、登録した伝言メモの内容がメールで送

信されます。 

 

1 対象ユーザーを検索し、名前の右横の伝言メモアイコンをクリックします。 

 
[画面 33] 

 

2 伝言メモ登録ダイアログに、登録された伝言メモが表示されます。 

3 画面右側の「お客様名」を 100 文字以内、「メッセージ」を 512 文字以内で入力し、「送信」

ボタンをクリックします。 

「登録者」には、伝言メモを登録したユーザー名が自動的に登録されます。 

※「お客様名」「メッセージ」のいずれかが空欄のままでは、伝言メモを登録することがで

きません。どちらの項目も入力した上で、登録を行ってください。 
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[画面 34] 

 

送信した伝言メモを編集・削除することはできません。 

 

3.5 お気に入り 

本節では、お気に入り機能の利用方法について説明します。 

IBLook では使用頻度の高いグループ・ユーザーをお気に入りとして設定することができます。 

ユーザーが独自のお気に入りグループを作成することもできます。 

お気に入りは、サインインユーザーごとに設定を保存します。 

 

 組織のお気に入り登録 

使用頻度の高い既存組織を、お気に入り登録できます。 

 

 お気に入り登録 

1 対象の組織階層を展開します。 

2 お気に入りに登録したい組織名の左の「☆」アイコンをクリックします。 

「☆」アイコンが黄色で表示されている組織階層は、既にお気に入りに登録されています。 



IBLook(ブラウザ版)_利用者ガイド 

22/38 

Big Bang System Corp. 

 

[画面 35] 

 

 お気に入り解除 

1 お気に入りを開き、対象の組織階層の「☆」アイコンをクリックします。 

 

[画面 36] 

 

2 削除確認メッセージが表示されるので、「削除」ボタンをクリックします。 
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[画面 37] 

 

 表示順変更 

お気に入り内に作成・登録したグループをドラッグ＆ドロップすると、表示順を変更できます。 

お気に入り以外の階層には移動できません。 

 

[画面 38] 

 

 お気に入りグループの管理 

ユーザー独自のグループを作成し、使用頻度の高いユーザーを登録できます。 

 

 グループの新期作成 

お気に入り内に、新しいお気に入りグループを作成します。 

 

1 「グループ作成」をクリックします。 
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[画面 39] 

 

2 お気に入りグループ作成ダイアログが開くので、「グループ名」に任意の名前を入力し、「保

存」ボタンをクリックします。 

 

[画面 40] 

 

3 お気に入り内に、新しいお気に入りグループが追加されます。 

 

[画面 41] 

 

 ユーザーの登録 

作成したお気に入りグループに対して、検索・表示したユーザーをドラッグ＆ドロップすると、
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対象のお気に入りグループ内に登録できます。 

「お気に入り」フォルダの直下、もしくは作成したお気に入りグループ以外の組織に移動するこ

とはできません。 

 

[画面 42] 

 

 ユーザーの解除 

作成したお気に入りグループに登録したユーザーを解除します。 

お気に入り登録した既存組織からユーザーを削除することはできません。 

 

1 作成したお気に入りグループを開きます。 

2 削除対象ユーザーの「×」をクリックします。 

 

[画面 43] 

 

3 削除確認メッセージが表示されるので、「削除」ボタンをクリックします。 

 

[画面 44] 

 

 登録ユーザーの表示順変更 

作成したグループ内のユーザーをドラッグ＆ドロップすると、表示順を変更できます。 
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お気に入り登録した既存階層のユーザーは、表示順を変更できません。 

 
[画面 45] 

 

 グループの削除 

作成したお気に入りグループを削除します。 

※アドレス帳に登録されている既存組織への影響はありません。 

 

1 お気に入りを開き、削除対象グループの「☆」アイコンをクリックします。 

 

[画面 46] 

 

2 削除確認メッセージが表示されるので、「削除」ボタンをクリックします。 

 

[画面 47] 
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3.6 リンク機能 

本節では、リンク機能の利用方法について説明します。 

ヘッダーに表示されているアイコンをクリックすると、別ウィンドウでリンク先を開きます。 

リンクは管理者により設定されています。 

 
[画面 48] 

 

3.7 API 連携 

本節では、Microsoft 製品との API 連携について説明します。 

API にサインインすることで、Skype for Business または Microsoft Teams 情報の表示や、チ

ャット機能が使用できます。どの API にサインインできるかは管理者によって設定されていま

す。 

 

 Skype for Business 連携 

Skype for Business の機能を利用してユーザー同士でメッセージの送受信を行うことができま

す。 

 

 サインイン 

Skype for Business へサインインします。 

Skype for Business へのサインインには、Office 365 へサインインする必要があります。 

 

1 サインインユーザー名をクリックし、「Skype for Business サインイン」メニューをクリッ

クします。 

 

[画面 49] 

 

2 サインイン画面が表示されるので、Skype for Business にサインインするユーザーユーザ
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ーID とパスワードを入力します。 

 
[画面 50] 

 

3 サインイン完了後、「Skype for Business サインイン」メニューが以下のように更新されま

す。 

 

[画面 51] 

 

 IM 機能 

Skype for Business の機能を利用してメッセージの送受信を行うことができます。 

IM 画面では、ユーザーごとのタブを切り替えることで、複数人とメッセージを送受信すること

ができます。 

Skype for Business からサインアウトすると、IM 画面の会話履歴はすべて破棄されます。過去

の会話を確認することはできません。 
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グループ会話およびファイルの送受信はできません。メッセージの送受信については、Skype for Business の

機能に準拠します。 

 

 IM 機能ボタン 

IM 画面の表示／非表示を切り替えることができます。 

IM 機能の利用状況により、ボタンアイコンの表示が切り替わります。 

 

[画面 52] 

 

IM 機能ボタンの動作は以下の通りです。 

状態 ボタンアイコン ボタン動作 

Skype for Business 

未サインイン時  

Skype for Business にサインインしていない状態

でボタンをクリックすると、Office365 のサインイ

ンウィンドウを表示します。 

IM 機能未利用時 

 

Skype for Business にサインインしている状態で、

IM 機能が利用されていない場合は、ボタンをクリ

ックしても動作しません。 

IM 領域表示時 

 

IM 画面が表示されている状態でボタンをクリック

した場合、IM 画面を非表示にします。 

IM 領域表示時 

（未読有）  

IM 画面が表示されている状態でボタンをクリック

した場合、IM 画面を非表示にします。 

IM 領域非表示時 

 

IM 画面が表示されていない状態で、ボタンをクリ

ックした場合、IM 画面を表示します。 

IM 領域非表示時 

（未読有）  

IM 画面が表示されていない状態で、ボタンをクリ

ックした場合、IM 画面を表示します。 

 

 送信 

連絡先カードから IM 機能ボタンをクリックすると、該当ユーザーとの IM 画面が開きます。 
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1 対象ユーザーの連絡先カードを表示します。 

 

[画面 53] 

 

2 連絡先カードの IM 機能ボタンをクリックします。 

 

[画面 54] 

 

3 対象ユーザーとの IM 画面が開くので、メッセージ入力欄に入力し、Enter キーを押下しま

す。 

 
[画面 55] 

 

 受信 

Skype for Business にサインインしている状態でメッセージを受信すると、画面右上に通知ウ

ィンドウが表示されます。 
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[画面 56] 

 

○返信する場合 

1 通知ウィンドウで「返信」をクリックします。 

 

[画面 57] 

 

2 対象ユーザーとの IM 画面が開き、受信したメッセージが表示されます。 

3 入力欄にメッセージを入力し、Enter キーを押下します。 

 

[画面 58] 

 

○通知を閉じる場合 

1 通知ウィンドウで「通知を閉じる」をクリックします。 

IM 画面を表示せずに、通知ウィンドウを閉じます。 
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[画面 59] 

 

通知を閉じた後、対象ユーザーとの IM 画面を表示すると、受信したメッセージを確認できます。 

 

 IM 画面のユーザー切替 

複数のユーザーと IM 会話を行っている場合、ユーザータブを選択することで、対象ユーザーと

の IM 画面に切り替えることができます。 

 

[画面 60] 

タブの状態は背景色に反映されます。 

タブ 背景色 説明 

 

水色 現在表示中のユーザータブです。 

 

朱色 未読メッセージのあるユーザータブです。 

 

白 未読メッセージがないユーザータブです。 
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 IM 画面の終了 

IM 画面を閉じる場合は、ユーザータブの「×」アイコンをクリックします。 

再度ユーザーとの IM 画面を開くと、会話履歴を表示可能です。 

 

[画面 61] 

 

 サインアウト 

Skype for Business からサインアウトします。 

「IM からサインアウト」の操作では、Office 365 からはサインアウトされません。 

1 サインインユーザー名をクリックし、「IM からサインアウト」メニューをクリックします。 

 

[画面 62] 

 

 Microsoft Teams 連携 

Microsoft Teams のプレゼンス情報がアイコン左側に表示されます。 

Microsoft Teams 連携ではチャット機能が使用できません。 

 

 サインイン 

Microsoft Teams へサインインします。 
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Microsoft Teams へのサインインには、Office 365 へサインインする必要があります。 

 

1 サインインユーザー名をクリックし、「Teams サインイン」メニューをクリックします。 

  

[画面 63] 

 

2 サインイン画面が表示されるので、Microsoft Teams にサインインするユーザーID とパス

ワードを入力します。 

  

[画面 64] 

 

 

3 サインイン完了後、「Teams サインイン」メニューが以下のように更新されます。 
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[画面 65] 

 

 サインアウト 

Microsoft Teams からサインアウトします。 

2 サインインユーザー名をクリックし、「Teams サインアウト」メニューをクリックします。 

 

[画面 66] 

 

3.8 個人設定 

本節では、個人設定の設定方法について説明します。 

タイムゾーン、表示言語、初期表示組織、伝言メモの受信メール設定を行います。 

 

1 サインインユーザー名をクリックし、「設定」メニューを選択します。 

 

[画面 67] 

 

2 変更する項目を入力し、「×」ボタンをクリックし画面を閉じます。 

設定画面を閉じると、設定内容が記録されます。 
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[画面 68] 

 

3.9 IBLook サインアウト 

本節では、IBLook からサインアウトする方法について説明します。 

サインインユーザー名をクリックし、「サインアウト」をクリックします。 

Skype for Business も併せて終了します。 

 

[画面 69] 
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4. オプション機能 

本章では、本製品に関連するオプション機能について説明します。 

 

4.1 Exchange 連携機能 

本節では、弊社製品「ExLook」との Exchange 連携機能について説明します。 

IBLook と同じ画面上で「ExLook」のサービスが利用できます。 

詳細については、「ExLook(Web パーツ・スマートフォン版)_利用者ガイド」をご参照ください。 

 

以下の情報を閲覧または編集することが可能です。 

 メッセージ 

 予定表 

 連絡先 

 仕事（タスク） 

 メモ 

 不在設定 

 

[画面 70] 

 



IBLook(ブラウザ版)_利用者ガイド 

38/38 

Big Bang System Corp. 

4.2 リソース管理機能・ResourceLook との連携 

本節では、弊社製品「ResourceLook」との連携機能について説明します。 

リソース管理機能「ResourceLook」は、会議室に設置した端末状態を一括管理します。 

受付のユーザーは、会議室リソースの利用状況と予約情報を都度確認できます。 

会議室リソースでは、利用者のチェックイン・チェックアウトを管理でき、不要な予約情報を自

動キャンセルすることで、無駄なリソース利用を減らすことができます。 

また、利用ログを集計することにより、リソース利用の更なる効率化を図ることができます。 

会議室の端末からは、Exchange の会議室予約と連携し、会議室の即時予約や予約キャンセルを

簡単に操作することができます。 

【トップページ(予定表画面)】 

 

[画面 71] 

 

IBLook と連携すると、組織階層グループに会議室の利用状況一覧画面が表示できるようになり

ます。 

 

[画面 72] 

 

以上 

 


